
Antrag auf Urlaub/Gleitzeit für Mitglieder 
des Historischen Seminars  

Name   Vorname   Abteilung/Lehrstuhl 

I. Ich beantrage Urlaub:

von/am:  bis:         Anzahl Tag/e: 

von/am:           bis:  Anzahl Tag/e: 

von/am:     bis:         Anzahl Tag/e: 

Angaben zwingend erforderlich: 
Beantragte Urlaubstage Gesamt:    Tag/e: 

Restanspruch (nach Abzug der beantragten Urlaubstage):    Tag/e: 

II. Ich beantrage Gleitzeit:

von/am:   bis:   Überstunden:

Datum  Unterschrift  

III. Einverstanden & genehmigt

Unmittelbare/r Vorgesetzte/r 

Datum  Handzeichen 

Geschäftsstelle:     

Datum  Handzeichen 

Beamtinnen und Beamte sowie tariflich Beschäftigte haben bei einer 5-Tage-Arbeitswoche Anspruch auf 30 
Tage Erholungsurlaub im Kalenderjahr. Der Urlaub soll nach Möglichkeit im aktuell laufenden Jahr genommen 
werden, kann aber begrenzt in das nächste Jahr übertragen werden. Verbliebene Urlaubstage aus dem Vorjahr 
müssen Sie bis spätestens zum 30. September in Anspruch genommen haben. Urlaub, der nicht rechtzeitig 
genommen wurde, verfällt. 

Bei einer anderen Verteilung der Arbeitszeit wird der Anspruch entsprechend gekürzt.  
4-Tage-Arbeitswoche = 24 Tage Urlaubsanspruch, 3-Tage-Arbeitswoche = 18 Tage Urlaubsanspruch 
2-Tage-Arbeitswoche = 12 Tage Urlaubsanspruch, 1-Tage-Arbeitswoche = 6 Tage Urlaubsanspruch 

Es werden volle Monate gezählt (Zwölfteilung). Verbleibt ein Bruchteil, der mindestens einen halben 
Urlaubstag ergibt, wird er auf einen vollen Urlaubstag aufgerundet.  
Berechung des Urlaubsanspruchs bei einer 5-Tage-Woche und einem Beschäftigungsverhältnis von: 
12 Monaten = 30 Tage, 11 monaten =28 Tage, 10 Monaten=25 Tage, 9 Monaten =23 Tage, 8 Monaten = 20 Tage,  
7 Monaten = 18 Tage, 6 Monaten = 15 Tage, 5 Monaten = 13 Tage, 4 Monaten = 10 Tage, 3 Monaten = 8 Tage,  
2 Monaten = 5 Tage, 1 Monat = 3 Tage 
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