Hinweise fiir ,,Eingabevertreter/in”

zur Studierendenverwaltung in LSF

In der Rolle als ,,Eingabevertreter/in“ geben Sie fiir einen Prifenden die Noten in LSF ein,
falls dieser das wunscht.

e Die Rolle ,Eingabevertreter/in” haben wir fiir alle Sekretariate beim Priifungsamt
(PAGS) hinterlegen lassen. Dies ist die Voraussetzung, damit Sie das Prufungsdatum
und die Noten fir eine/n Prifer/in Uberhaupt eingeben konnen.

e Sie melden bitte den vollstandigen Namen des Prufenden und VZD-Kennung,
dessen Noteneingabe Sie ubernehmen sollen, direkt an das Prufungsamt:
Ansprechpartnerin ist Frau Jana Haas: Jana.Haas@Imu.de
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Nach der Prufungsanmeldung (im "Wintersemester" etwa Ende Januar im
"Sommersemester” etwa Mitte Juli) konnen Sie in lhrer , Eingabevertreter/in“-rolle die
Prufungslisten der IThnen zugeordneten Priufenden bearbeiten.

1) Wie erzeuge ich eine Excel-Tabelle der zur Priufung angemeldeten
Studierenden des/der Prufer/in?

Falls der/die Prufende Prufungslisten zu den Lehrveranstaltungen als Excel-Datei winscht,
kdnnen Sie diese bequem in LSF erzeugen. In der Rolle als , Eingabevertreter/in” wahlen
Sie zunachst den Priifenden aus. Uber den Menupunkt ,,Notenverbuchung
veranstaltungsbezogen” gelangen Sie anschlieBend zu den Lehrveranstaltungen, die nach
Semestern geordnet sind.
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Durch Anklicken der gewunschten Lehrveranstaltung gelangen Sie in die Eingabemaske fur
die Bewertungen:
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LA MS mod /Geschichte/88 ECTS/—/U/2010/10102 1 Lua 0.0 AN
BA 2F/Geschichte/120 ECTS/—H/2010/10302 1 Lua 0.0 AN
BA 2FiGeschichte/120 ECTS/—H/2010/10302 1 L 0.0 AN
BA 2F/Geschichte/120 ECTS/—H/2010/10302 1 LM 0.0 AN
[Excel mport
Durchsuchen... | Keine Datei ausgeviahit n
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Mit dem Button , Excel-Export” erzeugen Sie die Excel-Tabelle, speichern diese als Datei ab
und verschicken Sie anschlieend an den/die Prufer/in.

2) Wie erfasse ich das Prufungsdatum?

Das Prufungsdatum fir die jeweiligen Lehrveranstaltungen sollten Sie immer zuerst
eintragen, damit Sie die Notenlisten spater abschlieBen konnen. Hierfir wahlen Sie
zunachst wieder den Prufenden aus. Die Eingabemaske rufen Sie anschliefend uber den
Menupunkt ,,Priifungsdatum erfassen” auf. Das Priifungsdatum zur jeweiligen
Lehrveranstaltung erfragen Sie bei dem/der Priifer/in!

Falls Ihr/e Prufer/in nur eine Lehrveranstaltung halt, tragen Sie das Prifungsdatum uber
den Button ,, Datum lberall einfligen” ein und ,,speichern” anschlieBend. Bei mehreren
Lehrveranstaltungen mit verschiedenen Prifungsdaten ist es notwendig, diese einzeln beim
»,Datum” einzutragen und dann zu speichern. Die Spalten ,, Beginn” und ,,Dauer” lassen Sie
bitte frei.

Priifungsdatm

Prufusgsdatian srfassen

PhHr  Druckiect Studiengargumerimale Prider Zweitprider omE Beginn Dauer Sem  Term Veranstalnang

10102 BE NNG OA 27 /Geschichie' 120 ECTS/—H2010 Frentag, Nits (Dr ) = 20192. 01 | DO0GD - Die Weirnarer Republik (1918-1833)
10407 BarsrsMouesGosch LA B3y mod [Gisschicht 1105 ECTS V2010 Frinytag, Niks [Dr | = 20102 01 | D906 - Dee Vhirruiroor Floguabiak [10716- 10303
- 10502 BassMNeuesGesch LA G5 mod /Gesch/6 ECTS/' V2010 Frentag, Nils (D} = 20102 101 | DO0ED - Deo Wesmarer Repubik (1918-1833)
i Hiffe

10502 BesssMNeupsGesch LA MS mod [Geschves ECTS/—W2010 Fieytag, Nils {Dr.) = 20192, 01 | 09069 - Dve VWeamarar Repubik (1915-1033)
10502 | DesesMouesGosch LA RS mod /Geschicht /72 ECTS-—U2010 | Freytag, Nits (Or.} = 20192/ 01 | 09063 - Dea VWeimarmr Repubk (1910-1633)
20102 Raseskirs Nou +Neiseste (o' | A F (Gesche e FCTS—MN010 Furytag, Nils (Tir | = 007 071 | 0006 - Dea Weamaner Repubit (15151033
20802 VertNeueaGrich LA Gy mod /GeschichLA05 ECTS--AI2010) Frovien, Nis (Or) (o] 0192 01 | 09197 - Proulien wnice Wilhelm L (1053-1804)
20802 Vet ko Noue* Nevesie Gell | BA 2 iGeschichbel 15 ECTS/~HZ00 Freylag, Nes (D) = 20152 01 | 09197 - Preullen wntes Wilheim | (1853-1888)
MPertibeoesGesch LA RS mod /Geschcht T2 ECTS/-I2040 | Freytag, Nis (O ) 'm! 0402 01 | 09197 - Preullen wnier Wilheim | (1553-1886)

cEMocerGesch MasterHS0 ECTSGSPHA Froytag, Mis (x ) m 202 01 09272 - LekDekrs - Das 19, Jehhunden

. Spelchern | Neue Suche

3) Wie trage ich die Noten der Studierenden fir die Priufenden ein?

Nach der Auswahl des/der Prufer/in wahlen sie unter dem Menupunkt ,,Notenverbuchung
veranstaltungsbezogen” das Semester und die Lehrveranstaltung aus, fur die Sie die Noten
eintragen wollen.
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Sie kénnen nun in der Spalte ,,Bewertung” die Noten (Ziffernfolge ohne Komma, z.B. 170)
bzw. den entsprechenden Vermerk fiir ,,BE = bestanden” oder ,,NB =nicht bestanden” und
weitere Bewertungen eintragen (siehe Merkblatt zur Noteneingabe)! Bitte abschlieBend
»Speichern” nicht vergessen!

Falls Ihnen der/die Prufer/in eine Excel-Datei mit allen Noten der Veranstaltung geschickt
hat, konnen Sie diese in LSF hochladen. Dazu klicken Sie auf ,Durchsuchen”, wahlen die
abgespeicherte Excel-Tabelle aus und Ubernehmen die Noten automatisch, indem Sie
LImportieren” auswahlen. AbschlieBend speichern Sie die importierten Eintrage!

Veranstallung. Prakbkumsbegheitende Ubung Gymnasium { ) Teidnehmer. 2

Prufungsmerkmale Bonus | &tatus Hommentar
oo no |oe LI
LA Gy mod /Geschichie/ 105 EGTS/—URM 0N 0703 170 OK, Datensatz wurde geandert
LA RS mod. /Geschichte/T2 ECTS /U201 010603 1 270 LU 20 BE OK, Datensatz wurde geandert
e import |
D Kene Diatel ausg - |
- J

Alle korrekten Eintrage erscheinen in LSF dann anschlieBend in grun, fehlerhafte oder
fehlende Eintrage werden lhnen orange bzw. rot angezeigt. Die Leistungen der
Studierenden, die keinen Prufungsanspruch mehr haben oder vorgezogene Noten melden
Sie bitte direkt per E-Mail an das Prufungsamt (PAGS - Kontakt siehe Seite 4).

Ihn'lmnr umm Pllmmglmrinih Bewertung Bonus wﬂﬂl‘
oe o m . "
LA Gy mod /Geschichte' 105 ECTS/—UR01010703 Ok, Diensatz wurde geandert.
LA RS mod /Geschichie/72 ECTS/—/L/2010/10603 1 270 20 | BE OK, Datensatz wurde geandert
[+
e el-in
e | Keine Datel ausgewahk. Impartieren

Speichem Abschibeden Excel-Export || Eintrage verwerlen | Auswahisede

Wenn das Prufungsdatum sowie alle Noten gespeichert sind, mussen Sie den Vorgang
,abschlieBen”, damit die Studierenden die Noten einsehen kdnnen.

4) Wie kann ich nach Abschluss der Notenliste/n die eingetragenen Noten
einsehen?

Unter dem Namen des/r Prufer/in konnen Sie uber die Funktion , Notenansicht
veranstaltungsbezogen”, Auswahl des Semesters und der Lehrveranstaltung die
eingetragenen Noten jederzeit einsehen und ggf. prifen — etwa wenn es Nachfragen gibt.
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Meine Funktionen

Notenansf™ Jveranstaltungsbezogen

Notenansicht veranstaltungsbezogen

zogen
Mastor/Geschichie/ 120 ECTS/—/H20ME2 1550 1 130 LU 60 BE
i Hilfe Mastor/Geschichio/120 ECTS/—/H201821509 1 100 LMu 60 BE
Master’Geschichie/120 ECTS/—HR2MMA21500 1 170 LM B

6.0 BE

Beachten Sie abschlieBend bitte auch folgende Hinweise:

e Weitere Informationen iiber LSF erhalten Sie im Serviceportal unter:

https://www.portal.uni-muenchen.de/intranet/Isf_hilfe_mitarbeiter/schulungen/
schulungsunterlagen/index.html

e Bei Fragen/ Problemen helfen wir Ihnen selbstverstandlich gerne weiter:
= Studienreferent Dr. Nils Freytag, 2180-2959, E-Mail: N.Freytag@Imu.de
= Petra Thoma (Kandlinger), 2180-6121, E-Mail: P.Thoma@Imu.de
* Prifungsamt (PAGS) z.B. Meldung vorgezogener Noten:
Frau Jana Haas, 2180-6116: Jana.Haas@Imu.de

Frau Kornelia Winkler, 2180- 6178 (Didaktikstudiengange):
Kornelia.Winkler@Imu.de
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Hinweise zur Benotung
der einzelnen Lehrveranstaltungsarten

Das Wichtigste vorab:
Noten, die sich aus mehreren Prufungsteilleistungen zusammensetzen werden nie gerundet,
sondern immer errechnet. Beispiel: Referat = 2,3 + Hausarbeit=3,0=5,3:2=2,65

Bitte geben Sie ,,nicht bestandene” Leistungen immer korrekt an, denn diese haben
prufungsrechtliche Konsequenzen. Es gibt folgende Maglichkeiten:

e 500 = nicht bestanden (Achtung: Sie benotigen vorher eine/n Zweitgutachter/in)

e 5TA =Tauschung

e 5PL =Plagiat (bei Plagiatsverdacht zunachst bei Herrn Piereth oder Herrn Freytag
melden)

e 5NE = nicht erschienen

e 5AA = nicht abgegeben

Bitte halten Sie unbedingt die vorgegebenen Fristen des Priifungsamtes ein:
Notenschluss fur vorgezogene Noten (etwa fur Studierende im Abschlusssemester):
WISE 28./29.2. oder SOSE 31.08.

Notenschluss fur Veranstaltungen mit einzelner Prifungsform ,,KL oder RE oder ES oder MP*:
WISE 21.3. oder SOSE 21.9.

Allgemeiner Notenschluss: Immer Montag vor Beginn der Vorlesungszeit

1. Vorlesung, Lektirekurs )
sowie in der Geschichtsdidaktik: (praktikumsbegleitende) Ubung

e Lehrveranstaltung wird nicht geprift - keine Priifungsleistung.

2. Ubung, Bachelorkurs
sowie in der Geschichtsdidaktik: Basis- und Vertiefungskurs
e Es gibt eine Prufungsleistung.
e Folgende Noten sind moglich: 1,0; 1,3; 1,7; 2,0; 2,3, 2,7, 3,0, 3,3, 3,7; 4,0;
5,0.
e Bitte tragen Sie die Noten in der Liste ohne Komma ein. z.B. 100, 130,
170....370, 400, 500.

3. Sprachkurs und Bericht (Praktikum, Lehrbegleitung, Tagung, Institutionen,
Archiv, Forschung)
e Es gibt eine Prufungsleistung
e Die Sprachkurse mussen nur bestanden werden. Sie werden nicht benotet.
e Mogliche Vermerke:
BE=bestanden; NB=nicht bestanden; NE=nicht erschienen; NAA=nicht

abgegeben, TA=Tauschung; PL=Plagiat

4. Basiskurs, Vertiefungskurs, Aufbaukurs

e Es gibt zwei Prufungsleistungen - RE+HA.

e Bilden Sie den Durchschnitt aus den zulassigen Noten (1,0; 1,3; 1,7; 2,0; 2,3;
2,7;3,0; 3,3; 3,7; 4,0).

Beispiel: Noten der einzelnen Prufungsleistungen: 2,7 +2,0=4,7: 2=2,35
(nicht runden!)

e Bitte tragen Sie den Durchschnittwert in der Liste ohne Komma ein, z.B. 235

e Wenn auch nur eine der einzelnen Prifungsleistungen mit ,nicht
ausreichend” (5,0) bewertet wird, ist der gesamte Kurs nicht bestanden.




»Alte” Prifungs- und Studienordnungen BA und LA
(Studienbeginn vor dem WISE 20/21)

1. Vorlesung

e Es gibt eine Prufungsleistung.
Die Vorlesungs- und Lekturekursprufung mussen nur bestanden werden. Sie
werden nicht benotet.

e Mogliche Vermerke:
BE=bestanden; NB=nicht bestanden; NE=nicht erschienen; NAA=nicht abgegeben,

TA=Tauschung; PL=Plagiat

2. Ubung, Sprach- und Bachelorkurs
sowie in der Geschichtsdidaktik auch: Vorlesung, Vertiefungskurs und Basiskurs,

Ubung und praktikumsbegleitende Ubung

e Es gibt eine Prufungsleistung.

e Folgende Noten sind moglich: 1,0; 1,3; 1,7; 2,0; 2,3, 2,7, 3,0, 3,3, 3,7; 4,0; 5,0.

e Bitte tragen Sie die Noten in der Liste ohne Komma ein. z.B. 100, 130, 170....370,
400, 500.

3. Basis- und Vertiefungskurs

e Es gibt drei Prufungsleistungen.

o Bilden Sie den Durchschnitt aus den zulassigen Noten (1,0; 1,3; 1,7; 2,0; 2,3; 2,7;
3,0; 3,3; 3,7; 4,0).
Beispiel: Noten der einzelnen Prifungsleistungen:1,3+2,0+1,7=5,0:3=1,667

(nicht runden, dritte Stelle hinter dem Komma bitte streichen!)= 1,66

e Bitte tragen Sie die Noten in der Liste ohne Komma ein z.B. 166

e Wenn auch nur eine der einzelnen Prifungsleistungen mit ,nicht ausreichend”
(5,0) bewertet wird, ist der gesamte Kurs nicht bestanden.
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