Hinweise fir ,,Lehrende” zur
Studierendenverwaltung in LSF

(gilt auch fur die Rolle "Fachbereichsadministration”)

Die folgenden Hinweise beziehen sich auf die LSF-Funktion: Meine

Teilnehmer/Teilnehmerinnen
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o boachten S0, dass She sich ab wolort nach erdoigreichem Login im Winteremestor 71570 befiadan. Lim windes in das Sommernemesias wochsnln £ koanes, dicken Sie bitie auf das aktuelle Semmster rechts obes und wahlen Sie im Anschhiss das

Hanweis: Sie bafindan sich im Sommer 2019 und Nicht M Neu Tu planenden Semester!

Meine Funktionen

Mit diesem Button erhalten Sie eine Belegungstibersicht lhrer Lehrveranstaltungen.

1) Wie erzeuge ich eine Teilnehmer/innenliste zu meiner Veranstaltung?
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In der Belegungsubersicht konnen Sie mit der Funktion Belegungsinfo unter anderem
verschiedene Listen (Liste zeigen oder Liste mit Namen anzeigen) erzeugen und
ausdrucken. Eine Excel-Tabelle konnen Sie uber den Button Excel Export erstellen.

Hinweis: Sie befinden sich im Sommer 2019 und nicht im neu zu

Teilnahme- und manuelle Zuteilungsliste

09070 Das inis i 1890-1914 Freytag ‘Seminar

Gruppe: Keine Gruppe

Tag Zeit Rhythmus  Lehrperson  Anzahl Platze
Dienstag = 11:00 bis 14:00 = wichentlich = Freytag 18

Bisher zugelassen: 17
Offene Bewerbungen: 0

Liste folgender Status zeigen: | Sortierung:
" Jangemeldet (@ ohne
[¥zugelassen () Watrikelnummer

O name

O stud

O stan

U Zeit

N/

Liste zeigen EyLwﬁlem\tNamen zeigen

Tellnehmerliste  Aushang Vg Namen  Nachweise drucken

Excel Export



2) Wie schicke ich meinen Teilnehmer/innen eine E-Mail?

Mit der Funktion E-Mails senden konnen Sie an alle, an ausgewahlte Teilnehmer/innen
oder an einzelne Gruppen eine E-Mail senden.

Wahlen Sie eine Lehrveranstaltung aus:
Slartsaite | Abmekden
Bitte beachten Sie, dass Sie sich ab solon mach edalgeoichom Login m Wistorseenostor 2019720 befindon. Um wiedes in das Sommesemestes wechzaln ju koanen, klickon Sie bitte auf das aktuelle Semestor rochts obon und wahlen Sie im Amschlus d

ol Lobrenger | 0 Historisches Saminal

Minweis: Sie befinden sich im Sommer 2018 und nicht im neu 2u planenden Semester!
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09030 Wie schreibe ich sine Biographie?  Fiatrioigabe

Dricken Sie den Button E-Mails senden:

im Wintarsemester 201970 befinden. Um wisder in das Sommensemaster wechseln 7u kannen, kicken Sio bitte auf das aktuelle Semester rochis oban und wishle

Hinweis: Sie befinden sich im Semmer 2079 und nicht Im New zu planenden Semester!

J— @ Das Wilhelminische K wich 1800-1914 - Einzelansicht

Funisoren 0 | &) | &8 guians senden

Grunddaten

‘Veranstaftungsart Sermins Langtext Dy Wilhad he Kaise

1 1014

‘Veranstaiiungsaumimes Rhythmus

Semaster SWS 10

Mar. Tefmehmesmnes 18

Sprache Deustsch

& Hitfe
Termine:
Tag Jedt Lehrpirson  Bemerkung  Tallt aus am

@8 o | 0o 1400 Fretag =

Zugecrdnete Person

Freytag: Mits . Or. [E0
Belegfrist(en): Damis ais sunenasn

Studiengang: Guaisnsmasinie

Bei dieser erzeugten Liste (siehe unten) konnen Sie im Kastchen links von der
Matrikelnummer die Studierenden einzeln anhaken oder rechts in der Tabelle nach
Status filtern. Hier kdnnen Sie z.B. mit Anklicken des Status ,,ZU" oder ,,AB” bei einem
beliebigen Studierenden automatisch bei allen angemeldeten bzw. allen abgemeldeten
Studierenden ein Hakchen setzen:

Bimo beachton Sin, dass Sie sich ab solont nach erfolgreichen Login im Wistorsomestor 2170 befinden, e windos in dus Somenersemestnt wechsoln ru koanon, kicken Sio bise auf das sktissll Somestor rechts oben und wahlen Sis im Anschluss das

Minwels: Sk befinden $ich im Sommar 2019 und nicht im neu Tu planenden Semester!

09080 - Wie schreibe ich eine Biographie?

E-Mail an alle Studierende senden

Status
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Oder mit Alles Markieren konnen Sie alle angezeigten Studierenden markieren

]
i

1

\estar

Afkes markieren

Jetzt kénnen Sie den Text der E-Mail eingeben. Uber den Durchsuchen-Knopf und mit
Datei hochladen konnen Sie Dateien anhangen (max. 10 MB)

HBitte boachiun Sie. dam Sie sich b solort nach erfolgreichem Login im Wintersemestor 201320 befiadon. Um wiedes i das Sommeremester wechsaln tu konnen,

Hinweis: Sie befinden sich im Sommer 2078 und NICht Im New Tu planenden Semestert
E-Mail an alle Studierende senden

aticoes
3 waiiten BiShel Kiind ARINOH BAchoa30e
Drrchwshon._. | Keine Datel poigenblt Distel hoc hladen

Entrage: 3

Matriuinusmet

Status

Mit Nachricht versenden verschicken Sie die E-Mail an die ausgewahlten
Teilnehmer/innen.

HBitte boachiun Sie. dam Sie sich b solort nach erfolgreichem Login im Wintersemestor 201320 befiadon. Um wiedes i das Sommeremester wechsaln tu konmen,

Hinweis: Sie befinden sich im Sommer 2019 und NCht Im New Tu planenden Semestert
E-Mail an alle Studierende senden

[
Tureek
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3)

Wie lasse ich Studierende zu meiner Veranstaltung zu oder storniere sie wieder?

Sie konnen die Platzvergabe wieder iber Meine Teilnehmer/Teilnehmerinnen aufrufen

Staatawile | Abmeiden ol Lehrendel.r | Mt Hiskisthes Semnat

Bitte boachien Sie, dass Sie sich ab soloet nach edoigraichem 1ogin im Winbsrsem: %78 befinden. Uim wiedar in das Sommersemesier wechsedn 7u kansan, Klicken Sie bitte auf das akiuslie Semaster rechis oban und withien Sie im Anschiuss des.

Hinwais: Sie befinden sich im Sommer 2019 und nicht im Neu zu planenden Semester!
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oder direkt Uber die Veranstaltungssuche mit der Belegnummer oder dem Titel
zur Lehrveranstaltung

inchen P +

https://Isf.verwaltung.uni-muenchen.de/qgisserver/rds?state=user&ttype=08&ttopitem=&breadCrumbSource=&topitem=functions

M UV Serviceportal U Miinchen ltat for Geschicht.. [ Historisches Seminar -.. [ LSF [ Login Fiona - Ludwig-... @ NeuerTab (3 Ordner fur Bilder & Roundcube Webmail .

Veranstaltungssuche: DQDQD\ b

LUDWIG-

MAXIMILIA,NS—
LMU moncnen | [LSF - LEHRE STUDIUM FORSCHUNG

Startseite | Abmelden Rolle: Fachbereichsadministration | fir Fakultat fiir Geschichts- und Kunstwissenschaften

Aktuell gibt es ein Problem bei Mailweiterleitungen auf Adressen der Anbieter GMX und web.de; von LMU- und LRZ-Adressen weitergeleitete Mails kommen dort oft nu|

(https:/lwww.portal.uni-muenchen.de/benutzerkonto) zu ded

Sie sind hier. Startseite

Uberschrifien bearbeiten [ Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2020 und nicht im neu zu pl
Meue Veranstaltung eingeben . .
Meine Funktionen
Meine TeilnehmeriTeilnehmerinnen
-

MZUV Serviceportal M LMU Minchen Fakultat fur Geschicht.., Historisches Seminar -... m LSF Login Fiona - Ludwig-.. @ Neuer Tab @ Ordner far Bilder &

Weranstaltungssuche: b 4

LUDWIG-

M.IXIMILI.I_NS-
I_MU Moncnen | [LSF = LEHRE STUDIUM FORSCHUNG

Startseite | Abmelden Rolle: Fachbereichsadministration | fiir Fakultat fiir Geschichts- und Kur i 1schaften

Aktuell gibt s ein Problem bei Mailweiterleitungen auf Adressen der Anbieter GMX und web.de; von LMU- und LRZ-Adressen weitergeleitete Mails

(https:/iwww.portal.uni-muenchen.de/be

Sie sind hier: Startseite * Veranstaltung bearbeiten

Uberschrifien bearbeiten [ Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2020 und |
Meue Veranstaltung eingeben Suchen nach Veranstaltungen —
1Treffer \eranstaltungs-Nr: 09090; Semester: SoSe 2020,
Meine TeilnehmerTeilnehmerinnen
Importvon Veranstaltungen
Leistungsverbuchung (Exchange) Vst.Nr Veranstaltung Vst-Art Akt

03080 EH i i _ _ Ubun Platzvergabe
Transeript (Exchange) Geschichte der Emotionen - 2.0 SWS - Deutsch - 9 g

In der Belegungsubersicht konnen Sie mit der Funktion Platzvergabe nach Abschluss
der Restplatzvergabe selbstandig (weitere) Teilnehmer/innen zulassen (soweit es die
im Department fur den Veranstaltungstyp fest vereinbarte Hochstteilnehmer/innenzahl
erlaubt) oder auch stornieren, wenn lhnen Studierende absagen.

Hier bitte unterscheiden:

a) Wenn ein Studierender Ihre Veranstaltung bereits belegt hat, aber einer anderen
Veranstaltung zugewiesen oder gar abgelehnt wurde, setzen Sie ihn in der Liste auf
ZU - zugelassen. Sollten sich Studierende abmelden, setzen Sie diese auf ST -
stornieren. Speichern nicht vergessen!
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beachies Sio, dass Ske sich abi sofort nach erfolgreichem Login im Winleesemesier 211370 befinden, Um wieder in das Sommersemestor wochseln 7u binnen, klicken Sie bitie aul das akiselle Semesier rechis oben und withien

Minwelt: Sie befingen $Ich Im Samwmer 2075 Und nichT Im NeU 2 planencen Semester

09259 L Moderne hichte: Das lange 19. Jahrhundert Lektiirekurs
nenimes Got ransiaIng Mamed RacheTsSen
Uscheitassen nach Matsibeisammet R _ Erdmahmer erfassen

Mntherassen nach arweterien Kreriea

Tenetmar auswitien

b) Wenn ein Studierender ganz neu hinzukommt, also nicht in der Platzvergabe
auftaucht, konnen Sie ihn Gber die Eingabe der Matrikelnummer des / der

Studierenden und Teilnehmer erfassen mit in die Liste aufnehmen. Speichern nicht
vergessen!

Minwels: Sie befincen s
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Danach jeweiligen Belegstatus und Priifung tber das Dropdownmend eintragen:

Hinweés: Sie befinden sich im Sommer 2049 und nicht im neu tu planenden Semester!

09259 Lektil Moderne Das lange 19. Jahrhundert Lektiirekurs

Home: Goicreme,
Mkt
Gevurtagemm 01011 ,a 0

aktuehe Swnesgange

it I Bolegung fur den Studenten:
& Hife = tatuy _ 1 Frishang

ACHTUNG! Die Angabe zur Priifung lassen Sie bitte frei!
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Bategung fur den Studenten:
4.1 | == Beiogsiais | Prifung 1
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Minweis: Sie batinden sich im Sommer 2018 und Richt Im nou 2u planenden Samester!

mecanen 00250 L Das lange 19. Jahrhundert Lektlrekurs

Mame: Gascrichte. Mantred
Matripingmmar 163060

Geburtsdatum: 0101 1850
shtvells Studiengangs:

= Ganchichs ] - Fachsemesie: &

 Zusateiskng 7] - Fachsemasier 2
Balegun, Studenten:

8 Hite. == 1 Lisre |

- 4
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Furick Tt Platmagabe
Zursck zur (ineraictt

Mit Speichern schlieBen Sie die Erfassung ab. In der Liste erscheint daraufhin der/die
neu erfasste Studierende:

Rt Litanndei | & Hsloisches Semmar

Hinwait: Sie befinden sich im Sammer 2049 und nicht im Neu zu planencen Semester
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Fur alle Studierenden gibt es einen Button zeigen, tUber den Sie weitere Informationen
(E-Mail-Adresse, Studiengang und Modul) angezeigt bekommen.

s | e vt LY o | aTa s

Eitin banchinn Sia, dnss Sia sich ab sofort nach astalgraicham Login im Wintarssmastar 201970 batindan. Uim wisdsr in daa 5
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Hinweis; Sie befinden sich im Sommer 2018 und nicht im neu zu planenden Semester!
09070 Das K 1890-1914
Geplante Kursgrofie: 18 Teilnehmer peo Gruppe

Meing Personaldaten dns

Leistngaveibuchung (Lahunge, Tafnahmar der Veranstatung manusll nackartassen

Tesnehmer erfassen
MRCRHTATSAN NACH Arweitartan Kriterian

mr hiine Gruppe [¥] Teilnenmer auswahlen

Statess | AN - angemekdet [ ¥

Prifung:
Halle -
- Funktionesr 80 utats sancen | (8 Bxcemiss o [5 Fucatista vy
Flatrirngate
Mane  Telnshmer
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Himwels: Sie befinden sich im Sammer 2018 Und AlEAL Im neu Tu planenden Semester!
Belegungen von Manfred Geschichte (Mitknr: 183068)
Senengange;

o Gachichi - Dachelor (3 Semester)
» Zusatseistung - 2us 1. {3 Samaster)

Suche
Funiionen.  Zurick Stnsenglan Meus Belsgung  Balegungan
Suche nach ¥esen Rauman

== Hindgation

tenden

belegte Veranstaltungen:

&4 Hite 2019%:

03050 Juden in den mittelaiterlichen Stadten an Rhein und Donau

Status: salbinl abgemukiel
Bologungeronpunkt: 0304 2010 134140
Modulpricatat: 2
Tag Dawer oder Termis Rawm Lebperson  Howels
un K228
o 22042075 bis F20T 2019
vio. 20.042099 Dip 22OTING A 181

08266 Reisen im Mittelalter - Kurs B
Status: seibal abgemeisel
Belogungseaiipunkt: 03042010 134250
Ucdulprcatat: ]
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Beachten Sie abschlieBend bitte auch folgende Hinweise:

e Sie benotigen fur Ihre Arbeit mit LSF eine Benutzerkennung. Diese beantragen Sie
unter: https://www.it-servicedesk.uni-muenchen.de/Imu-benutzerkennung/Imu-
benutzerkennung/index.html

e Nach dem Abschluss der Hauptbelegfrist werden Ihre Belegungslisten
automatisch freigeschaltet und sind fir alle — auch die Studierenden — sichtbar

e Ausfiihrlichere Informationen erhalten Sie im LSF-Serviceportal unter:
https://www.portal.uni-muenchen.de/intranet/Isf_hilfe_mitarbeiter/schulungen/
schulungsunterlagen/index.html
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